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Как записать ребенка в детский сад через интернет 
 
Для начала нужно зарегистрироваться на портале www.gosuslugi.ru (в 

дальнейшем это может пригодиться для получения других услуг). 
Для этого нужен будет СНИЛС (это номер вашего пенсионного свидетельства, 

такая зеленая карточка). Он используется в качестве логина. 
Сама процедура регистрации подробно описана и показана в картинках на 

сайте www.movp.ru в разделе «Муниципальные услуги и функции» – в левой 
колонке раздел «Для справки» – Инструкция по регистрации на Портале госуслуг 

После чего нужно будет ждать код активации. Если все данные совпали, на 
указанную Вами электронную почту или номер телефона приходит уведомление с 
просьбой завершить регистрацию, т.е. получить подтверждение учетной записи. 
Это подтверждение можно получить в пунктах подтверждения учетных записей. 
На территории городского округа Верхняя Пышма открыто 5 таких пунктов:  
- в администрации городского округа Верхняя Пышма (ул. Красноармейская,13 каб. 
2, время приема: понедельник с 8.00 до 12.30, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 
12.30 до 13.30); 
-отделение почтовой связи (ул. Кривоусова, 36); 
-отделение почтовой связи (ул. Красноармейская, 2); 
-отделение почтовой связи (ул. Огнеупорщиков, 11-б); 
- центр облуживания ОАО «Ростелеком» (ул. Кривоусова, 36). 

После ввода кода активации, вы получаете доступ к своему кабинету, где 
можете заказывать различные госуслуги, и в частности, записать ребенка в детский 
сад. 

Важно! Записать ребенка могут только родители или законные представители. 
Чтобы успешно пройти всю процедуру, нужны документы: 

        1) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 
представителя) + электронная копия; 

        2) свидетельство о рождении ребёнка + электронная копия; 
        3) доверенность на представление интересов родителей (законных 

представителей) ребёнка, если заявитель не является родителем (законным 
представителем) этого ребёнка, оформленную в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, и документ, удостоверяющий личность заявителя. 

        4) документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное 
или преимущественное предоставление места в МАДОО. 

 
Заходим на сайт www.gosuslugi.ru 
Вверху по центру (если компьютер сам не определил, выбираем 

«местоположение» пошагово – Российская Федерация – Свердловская область – 
Верхняя Пышма). Затем с правой стороны страницы вверху заходим в «личный 
кабинет». Для этого вводим Телефон или E-mail или СНИЛС и пароль. 

http://movp.munrus.ru/download/1364914/665542/%D0%98%D0%BD%D1%81%D1%82%D1%80%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D1%8F_%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8_%D0%BD%D0%B0_%D0%9F%D0%BE%D1%80%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B5_%D0%B3%D0%BE%D1%81._%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3.doc
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Находим нужную услугу:  в поисковой строке пишем «запись в детский сад». 
На второй странице появившегося списка всех услуг  (внизу страницы написано 
«Показано 10 из 215») выбираем «Постановка ребенка на учет в Управление 
дошкольного образования администрации городского округа Верхняя Пышма для 
устройства в МДОУ».  

Можно внимательно изучить описание услуги, необходимые документы и т.д.  
Справа нажимаем кнопку «Получить услугу» и начинаем последовательно 

заполнять заявление. Кстати, на экране появляется желтый баннер, по которому 
можно перейти в новую версию портала Госуслуг. Там заполнять заявление проще. 

Для заполнения заявления в электронном виде через сайт проверяем свои 
персональные данные на странице, указываем степень родства, система 
предоставляет выбор – родитель, опекун, временный представитель. В последнем 
случае необходимо указать, кем приходитесь, наименование, номер и дату выдачи 
подтверждающего документа. 

Затем вводим персональные данные ребенка – ФИО, дата рождения, пол, 
СНИЛС (если у ребенка уже есть такая зеленая карточка). 

Затем  внимательно переписываем данные из свидетельства о рождении 
ребенка – серия, номер, дата выдачи, номер актовой записи, кем выдано, место 
рождения. 

Следующее поле на странице – адрес регистрации ребенка, т.е. где он 
прописан. При этом система интересуется, совпадает ли место проживания ребенка 
с адресом регистрации. 

Далее выбираем детский сад и дату зачисления ребенка, т.е. в сентябре какого 
года ребенку будет полных три года. 

Указываем наличие или отсутствие льгот.   
В специальном поле размещаем электронные копии документов в формате pdf, 

doc, xls, jpg. Размер файла не должен превышать 5 Мб:  
 документ, удостоверяющий личность родителей (законных 

представителей); 
 документ, подтверждающий право заявителей представлять интересы 

ребенка (в случае, если заявитель не является родителем); 
 свидетельство о рождении ребенка; 
 документ, подтверждающий место проживания ребенка по указанному 

адресу; 
 документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным 

представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО; 
 документ, подтверждающий необходимость зачисления в группу 

оздоровительной направленности (при наличии потребности); 
 заключение психолого-медико-педагогической комиссии для 

постановки на учет в группы компенсирующей направленности (при наличии 
потребности). 



1382            знака(ов) 
C:\Users\Света\Desktop\Как записать ребенка.doc стр. 3 из 3 
Дата печати 29.03.15 1:13  
Редактор _Протасова___________, обработка                               автор _ 
Иллюстрации  
 
Страницы_____________ 
________________________________________________________________________________________________________ 

 
В заключение всей процедуры ставим галочку «согласен на обработку 

персональных данных» и «об ответственности за предоставление ложных 
сведений». Всё. Отправляем заявление. 

В течение 14 дней после заполнения заявления через портал госуслуг 
необходимо обратиться в МКУ «Управление образования городского округа 
Верхняя Пышма» для подтверждения оригиналов документов, указанных в 
заявлении. 
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